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Kompendium stownictwa specjalistycznego
do czesci pisemnej egzaminu koncowego z jezyka niemieckiego dla studiow

licencjackich | stopnia Wydziatu Ekonomicznego

A.

Abbau, der, Sg.- die Verringerung / der Abbau von Arbeitsplatzen

abbauen, baut ab, baute ab, hat abgebaut - verringern / Personal abbauen - Mitarbeiter entlassen/ z.B., Das
Unternehmen muss Arbeitspldtze abbauen.

abbestellen, stellt ab, stellte ab, hat abbestellt - eine Bestellung, einen Auftrag zuriicknehmen, widerrufen/
eine Zeitung, ein Hotelzimmer abbestellen

abschlieBen, schlieBt ab, schloss ab, hat abgeschlossen - hier: absolvieren, beenden / Schule / Studium /
Praktikum / einen Vertrag /z.B. Ich habe die Schule im Jahre 2018 mit dem Abitur abgeschlossen.

abstirzen, sturzt ab, sturzte ab, ist abgestiirzt - funktionsunfahig werden / z.B. Mein Computer ist wiedermal
abgestiirzt.

Abteilungsleiter/-in, der/die, -/-nen

abwickeln, wickelt ab, wickelte ab, hat abgewickelt - erledigen / ein Geschaft, einen Auftrag /z.B. Sie
miissen noch die Zollformalitdten abwickeln.

Abzug, der, "-e - das Abziehen, Wegnehmen z.B. eines Rabatts / z.B. Die Rechnung ist innerhalb von 30 Tagen
ohne Abzug zahlbar.

abziglich / z.B. Der Preis betrdgt abziiglich 3% Rabatt 97,00 Euro.

Amtsgericht, das, -e - Gericht unterster Instanz fur kleinere Strafsachen und Zivilangelegenheiten

Anfrage, die, -en - Frage / Anfrageformular / Anfragebearbeitung / Anfrageunterlagen

Angebot, das, -e / ein Angebot unterbreiten, unterbreitet, unterbreitete, hat unterbreitet - vorlegen / z.B.
Gerne unterbreiten wir lhnen unser Angebot.

Anweisung, die, -en - Hinweise zur Handhabung / z.B. Sie sollten die Anweisungen in der Gebrauchsanweisung
genau befolgen.

Arbeitsrecht, das, Sg.

Arbeitsverhaltnis, das, -se / z.B. Die Firma will mit ihr das Arbeitsverhdltnis [6sen.

Arbeitszeiteinteilung, die, -en

Auftrag, der / einen Auftrag erteilen, erteilt, erteilte, hat erteilt / z.B. Ich erteile Ihnen den Auftrag.
Auftragserteilung, die, -en / z.B. Die Lieferung erfolgt 2 Wochen nach Auftragserteilung.

Aufwand, der, "-e / z.B. Diese Aufgabe erfordert einen grofien Aufwand an Arbeit.

Auszeit, die, -en - Pause, Unterbrechung / eine Auszeit von der Arbeit nehmen

B.

Bachelor of Science (B.Sc.), der, Sg.

Bachelor-Studium, das, Pl.: Bachelor-Studiengange

Bedarf, der, meist Sg. - Nachfrage, die / den Bedarf decken / z.B. Der Bedarf an Personal ist gestiegen.
Bediirfnis, das, -se - Verlangen / z.B. Wir gehen so gut wie moglich auf die Bedlirfnisse der Konsumenten ein.
begehrt - attraktiv, beliebt / z.B. Diese Artikel sind besonders begehrt.

begleichen, begleicht, beglich, hat beglichen - Schulden oder eine Rechnung bezahlen / z.B. Sie kann die
Rechnung nicht fristgerecht begleichen.

beheben, behebt, behob, hat behoben - beseitigen / Missstande, Mangel beheben / z.B. Dieser Fehler ldsst
sich leicht beheben.

Behebung, die, -en - Beseitigung, die / z.B. einer technischen Storung

belastbar - geeignet, fahig Belastung auszuhalten / z.B. Fiir diesen Job muss man belastbar und flexibel sein.
belasten, belastet, belastete, hat belastet - jemanden stark beanspruchen / z.B. Zu viel Verantwortung
belastet ihn.

Berufserfahrung, die, -en / Berufserfahrungen sammeln / z.B. Sie konnten im Ausland viele neue
Berufserfahrungen sammeln.

berufsmaRig - als Beruf / z.B. Sie spielt berufsmdfiig Klavier.

Beschaftigte, der/die, -n/-n - jemand, der in einer Firma angestellt ist / z.B. Die Firma hat dreihundert
Beschdftigte.

beschwichtigen, beschwichtigt, beschwichtigte, hat beschwichtigt - beruhigen / z.B. Erkldren Sie die
Situation und beschwichtigen Sie den Kunden.
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Bestand, der, "-e - vorhandene Menge, Vorrat / der Bestand an Medikamenten / z.B. Jeden Tag wird der
Bestand der Waren kontrolliert.

Bestellung, die, -en - z.B. Hiermit mochten wir die Bestellung bestdtigen.

Beteiligte, der/die, -n/-n - Mitwirkende / alle an dem Projekt Beteiligten / Beteiligung, die

betreiben, betreibt, betrieb, hat betrieben - unternehmerisch fiihren / eine Firma / Handwerk / ein Gewerbe
/ z.B. Sie betreibt ein kleines Geschdft.

Betrieb, der, -e - Firma, Unternehmen / z.B. In diesem Betrieb stellt man Ersatzteile her.

Betriebswirt/-in, der/die, -e/-nen / Betriebswirtschaft, die, Sg. / betriebswirtschaftlich

bezahlbar - sich bezahlen lassend; die Moglichkeit bietend, etwas bezahlen zu konnen / z.B. Die Mieten in der
Innenstadt sind nicht bezahlbar.

Borse, die - die Borse in Frankfurt/New York / an der Borse handeln / Borsenkurs, der / Borsengeschaft, das /
z.B. Die Borse verlief heute lebhaft/ruhig.

buchen, bucht, buchte, hat gebucht hier: z. B. In der Buchhaltung werden Léhne und Gehdlter gebucht.
Bundesarbeitsgericht, das, -e

Biirokaufmann/-frau, der/die, "-er/-en, im Pl. auch: Burokaufleute - Person mit biirokaufmannischem
Abschluss / z.B. Ich bin Biirokaufmann von Beruf.

D.

Dienstleistung, die - eine Dienstleistung erbringen

E.

Ehrenamt, das - eine Aufgabe, die man ohne Bezahlung in einer Institution ausubt /ehrenamtlich (Mitarbeiter,
Tatigkeit, Funktion) z.B. Diese Funktion im Verein ist ehrenamtlich.

Eigentum, das, Sg - Besitz / staatliches/offentliches/kommerzielles/privates Eigentum /z.B. Die Wohnung ist
mein Eigentum.

eigenverantwortlich /z.B. In meinem neuen Job kann ich eigenverantwortlich entscheiden.

einbringen, bringt ein, brachte ein, hat eingebracht - eintragen, erzielen /z.B. Diese Geldanlage bringt hohe
Zinsen ein.

einen Antrag stellen, stellt, stellte, hat gestellt /z.B. Einen Antrag auf Genehmigung einer Fortbildung
miissen Sie schriftlich stellen.

Einschatzung, die, -en - die Beurteilung, die Bewertung

Einschrankung, die, -en /z.B. Diese Storungen kénnen zu Einschrdnkungen beim Drucken fiihren.

Einzelbliro, das, -s - von einer einzelnen Person genutztes Bliro /z.B. Auf dieser Etage gibt es nur Einzelbliros.
Entgelt, das, -e/z.B. Er arbeitete fiir ein geringes Entgelt.

Entlassung, die, -en /z.B. Eine Entlassung ist die fristlose Beendigung eines Arbeitsverhdltnisses.
Entlassungsgrund, der, "-e - Kuindigungsgrund /z.B. Hdufiges Zuspdtkommen kann ein Entlassungsgrund sein.
entnehmen, entnimmt, enthnahm, hat entnommen - schlussfolgern / hier: ,,Wie Sie aus der Zeitung entnehmen
konnten. “

Entschadigung, die, -en /z.B. Man hat mir eine angemessene Entschéddigung angeboten.

ergebnisorientiert / z.B. Das war eine ergebnisorientierte Diskussion.

erreichbar /z.B. Ich bin telefonisch momentan nicht erreichbar.

Erreichbarkeit, die, Sg. /z.B. Auferund der schlechten Erreichbarkeit ist die Besucherzahl nicht sehr hoch.
Erstattung, die, -en - Kostenerstattung /z.B. Wir mochten den Veranstalter auf volle Kostenerstattung
verklagen.

erwerben, erwirbt, erwarb, hat erworben - kaufen (Grundstuck, Waren) /z.B. Sie haben das Haus erworben.
erwiinscht - gewiinscht /z.B. Flir diese Stelle sind Spanischkenntnisse erwiinscht.

Erzeugnis, das, -se - Produkt /z.B. Die landwirtschaftlichen Erzeugnisse dieser Region werden direkt
vermarktet.

F.

Facharbeiter/-in, der/die, -/-nen

Fachkraft, die - jemand, der innerhalb seines Berufs, seines Fachgebiets iber die entsprechenden Kenntnisse,
Fahigkeiten verflgt / z.B. Ich wiirde gern als freischaffende Fachkraft arbeiten.

Fachkraft, die, "-e / z.B. Den Firmen fehlen Fachkrdifte.

Fachkraftemangel, der, Sg. / z.B. Die Konjunktur lduft gut, doch Fachkrdftemangel wird immer stdrker.
fertigen, fertigt, fertigte, hat gefertigt - herstellen / z.B. Das Werk fertigt Halbleiter und Mikrochips.
Fertigkeit, die, -en - Kenntnis, Fahigkeit / z.B. Fiir diesen Beruf braucht man besondere Fertigkeiten.

fester Vertrag - Ich hoffe, einen festen Vertrag zu bekommen.

Flexibilitat, die, Sg. - Anpassungsfahigkeit / z.B. Von seinen Mitarbeitern erwartet die Firma grofie
Flexibilitdt.
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Franchise, das - Franchising / Franchisegeber, der / Franchisenehmer, der

freiberuflich - eine freiberufliche Tatigkeit austiben

fristgerecht - fristgemal / z.B. Die fristgerechte Anlieferung der Waren ist sehr wichtig ftr uns.
fristlos - sofortig / eine fristlose Kiindigung / jemanden fristlos entlassen

G.

Gegenleistung, die, -en / z.B. Wenn ihr mir beim Umzug helft, repariere ich als Gegenleistung euer Auto.
Gehaltserhohung, die, -en / z.B. Ich bin mit meinem Gehalt nicht zufrieden, deswegen mdochte ich um eine
Gehaltserhéhung bitten.

Geheimzahl, die, -en / z.B. Ich kann mir nie meine Geheimzahl merken, deshalb zahle ich lieber bar.
Gelegenheitsjob, der - Gelegenheitsarbeit / z.B. Wdhrend des Studiums hatte ich einen Gelegenheitsjob.
gemeinniitzig - dem allgemeinen Wohl dienend /gemeinniitzige Arbeit / Gemeinniitzigkeit, die, -en
Geschaft, das - Handel, Firma, Laden / mit jmdn. Geschafte machen / ein Geschaft abschlieBen
Geschaftsmann/-frau, der/die, "-er/-en, Pl. auch: Geschaftsleute

Geschaftszahlen, hier: nur Pl. / z.B. Die Geschdftszahlen des Konzerns sind besser als erwartet ausgefallen.
gewahren, gewahrt, gewahrte, hat gewahrt - einraumen, zugestehen / Bei Zahlung innerhalb von 14 Tagen
gewahren wir 2 % Rabatt.

Gewerbe, das, - selbststandige berufliche Tatigkeit in bestimmten Berufszweigen / Bau- / Gaststatten- /
Hotelgewerbe / z.B. In welchem Bewerbe sind Sie tdtig?

Gewinn- und Verlustrechnung, die, -en / Die Gewinn- und Verlustrechnung wird am Ende jedes
Geschaftsjahres erstellt.

GroBmarkt, der, "-e (fur Lebensmittel, Blumen) / z.B. Er ist fiir den Einkauf auf dem Grofimarkt zustdndig.
GroBunternehmen, das, -

Grundung, die, -en / grunden / Firmengriindung, die, -en / Firmengrunder/-in, der/die, -/-nen / z.B. Im
Jahre 2016 entschlossen sie sich zur Griindung einer Firma.

Gut, das, Pl. Guter / Gebrauchs- /Verbrauchs- /Investitions- / Kapital- / Konsum - / Produktionsgut

H.

haften, haftet, haftete, hat gehaftet - verantwortlich sein / z.B. Fiir entstandene Schdden haften Sie selbst.
Handwerk, das - Handwerker, der / produzierendes Handwerk / Dienstleistungshandwerk
Herkunftsbezeichnung, die, -en / Herkunftszeichen, das

Herkunftsland, das, "-er

herstellen - produzieren / z.B. Was stellt der Betrieb her? / Was wird hier hergestellt? / in Deutschland
hergestellt / hergestellt fur / herstellende Industrie / Hersteller, der - Produzent / Herstellung, die

Industrie, die / Automobil- / Bekleidungs- / Elektro- / Getranke- / Maschinenbau- / Nahrungsmittel- /
Pharmaindustrie

J.

Jahresumsatz, der, "-e / z.B. Wegen der schlechten Konjunktur waren die Jahresumsdtze vieler Firmen
ricklaufig.

K.

kaufmannisch / kaufmannischer Angestellter / z.B. Sie macht eine kaufmdnnische Lehre.

Kaufvertrag, der, "-e

Klage, die, -n / z.B. Sie hatten eine Klage gegen ihren Vermieter eingereicht.

Kontakt aufnehmen - in Kontakt kommen/treten / z.B. Wir miissen mit der Firma aus Frankreich Kontakt
aufnehmen.

kostspielig - sehr teuer, groBe Kosten verursachend / eine kostspielige Angelegenheit, Investition / z.B. Sie hat
ein sehr kostspieliges Hobby.

Kredit, der, -e / einen Kredit beantragen / aufnehmen / zurlickzahlen / sofort tilgen

Kindigung, die, -en / z.B. Sie besteht auf eine fristlose/fristgerechte/ ordnungsgemdpfe Kiindigung.

L.

lagern, lagert, lagerte, hat gelagert - aufbewahren (Holz, Waren, Lebensmittel) /z.B. Die Waren mtissen ktihl
gelagert werden.

langfristig - lange Zeit dauernd / langfristige Vertrage, Planung

Lieferant/-in, der/die, -en/-nen / z.B. Die Firma ist Lieferant von Ersatzteilen.

Lieferfrist, die, -en / z.B. Leider wurde die Lieferfrist nicht eingehalten.
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liefern, liefert, lieferte, hat geliefert - gekaufte o. bestellte Ware zum Kunden bringen / z.B. Die Waren
werden am Freitag geliefert./Wir liefern kostenfrei im Umkreis von 50 km.

Lieferung, die, -en / punktliche/schnelle/zuverlassige Lieferung

Lieferzeit, die, -en / z.B. Unsere Lieferzeit betrdgt 5 Wochen ab Eingang der Bestellung.

M.

Mahngeblihr, die, -en / z.B. Mahngebiihren betragen ab der ersten Mahnung 5 Euro.

mangeln, mangelt, mangelte, hat gemangelt - fehlen, in nicht ausreichendem MaB vorhanden sein/ z.B. Es
mangelt an Fachpersonal.

Mindestpreis, der, -e - der Preis, den eine Ware auf jeden Fall haben muss / garantierter Mindestpreis
mittelstandisch - mittelgroB / z.B. Wir sind ein mittelstdndisches Unternehmen aus dem Bereich
Computersicherheit.

N.

Nachfrage, die, -n - Kaufinteresse, das / z.B. Die Nachfrage nach tragbaren Computern steigt standig. /
Angebot und Nachfrage
nachhaltig - so, dass etwas lange und stark wirkt / z.B. Die Reise hinterlief3 einen nachhaltigen Eindruck.

P.

Pauschalurlaub, der, -e

Pendler, der - Person, die regelmalRig zwischen Arbeitsstatte und Wohnort hin- und herfahrt / pendeln - z.B. Er
ist viele Jahre zwischen Kiel und Hamburg gependelt.

Personalwesen, das, Sg. - Abteilung eines Unternehmens

Preisnachlass, der, -e / z.B. Bei Bestellungen (iber 100 Stlick gewdhren wir einen Preisnachlass.

R.

Rang, der - Platz in einer Wertung / z.B. Sie belegen Rang vier.

Reisekostenabrechnung, die, -en - Abrechnung der Kosten einer Geschaftsreise / z.B. |hre
Reisekostenabrechnung wird vom Personalwesen gepriift.

Rohstoff, der, -e/ Rohstoffbedarf/Rohstofflieferant/Rohstoffmangel/ z.B. Erdél ist der Rohstoff flir viele
Kunststoffe.

S.

Schadenersatz, der, Sg. / z.B. Wir haben ihn auf Schadenersatz verklagt.

SchutzmaBnahme, die, -n - vorbeugende MaBnahme / gegen etwas SchutzmaBnahmen treffen

selbststandig sein - nicht abhangig sein / z.B. Er ist seit zwei Jahren selbstdndig. / sich selbstandig machen /
Selbststandige, der/die, -n/-n - Freiberufler

Selbststandigkeit, die - selbststandig, sich selbststandig machen - z.B. Sie hat sich selbststdndig gemacht.
sich beklagen uber, sich beklagt, sich beklagte, hat sich beklagt - Kritik an etwas oder Unzufriedenheit mit
etwas auBern / z.B. Sie haben sich Uber die Verschlechterung der Arbeitsbedingungen beklagt.

sich den Ruf erwerben / einen guten Ruf haben / eine Firma von internationalem Ruf

Sitz haben - ein bestimmter Ort, an dem sich eine Institution, eine Firma befindet / z.B. Die Zentrale des
Konzerns hat ihren Sitz im Ausland.

Skonto, das, -en - Rabatt fir schnelle Zahlung / z.B. Wir gewdhren 2 % Skonto bei Zahlung innerhalb von 14
Tagen.

Sozialleistung, die, -en

Sozialversicherung, die, -en

Spitzenreiter, der - Person, Gruppe, Sache in einer Spitzenposition / z.B. |hre Firma ist der Spitzenreiter der
Rangliste.

Standort, der - der Ort, an dem sich etwas befindet / z.B. Ist dies der Standort fiir die neue Fabrik?
Stellensuche, die, -en - Suche nach einer beruflichen Beschaftigung / z.B. Zur Zeit bin ich auf Stellensuche.

T.

Termin, der, -e / der Termin vereinbaren / festlegen / einhalten / eintragen / Uberschreiten / verschieben /
verlegen / absagen / vergessen / versaumen / sich einen Termin geben lassen / Arzt- / Abgabe- / Liefer- /
Zahlungs-/ Versuchs- / Einsendetermin

U.

Uberlastung, die, -en - Uberforderung, die,-en / z.B. Die Uberlastung durch zu viele Arbeitsaufgaben ist zu
einem Problem geworden.
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Uberschreitung, die, -en / z.B. Es geht um die Uberschreitung des Liefertermins.

Uberzogen, hier: ein Uiberzogenes Konto / z.B. Fiir ein liberzogenes Konto muss man hohe Zinsen zahlen.
umstellen, stellt um, stellte um, hat umgestellt - andern / z.B. 40 Prozent der Firmen haben sich bereits auf
mobiles Arbeiten umgestellt.

Unterlagen, die, hier: Pl. - Dokumente

Unternehmen, das, - Firma / z.B. Sie haben ein erfolgreiches Unternehmen.

Unternehmer/-in, der/die, -/-nen / z.B. Sie sind erfolgreiche Unternehmer.

Unterzeichnung, die, -en / z.B. Wir treffen uns tibermorgen zur Unterzeichnung des Vertrags.

unvollstandig - so, dass noch etwas fehlt / z.B. Leider ist die Sendung unvollstdndig eingetroffen.

V.

Verantwortung ubernehmen, tUbernimmt, ubernahm, hat ibernommen / z.B. Ich wiirde gern mehr
Verantwortung libernehmen.

Verdienst, der, -e - das Einkommen

Verein, der, -e / eingetragener, gemeinniitziger Verein/ Vereinsgrindung /Vereinsmitglied/
Vereinsmitgliedschaft/ FuBball-, Kunst-, Musik, Sportverein/ z.B. Der eingetragene Verein hat viele
Mitglieder./Sie ist einem Verein beigetreten.

Verfiigbarkeit, die, meist Sg. -das Verfugbarsein - Grad, in dem etwas verflgbar ist / z.B. Wir haben (liber die
Beendigung der Verfiigbarkeit liber Waren gesprochen.

Verfligung, die, Sg. / zur Verfiigung stehen / zur Verfiigung stellen

Verkauf, der, "-e hier: Verkaufsabteilung, die / z.B. Er arbeitet im Verkauf.

verklagen, verklagt, verklagte, hat verklagt / z.B. Er will den Reiseveranstalter auf Schadenersatz verklagen.
vermarkten , vermarktet, vermarktete, hat vermarktet - auf den Markt bringen / z.B. Sie wollen ihr Produkt
so schnell wie méglich vermarkten.

verringern, verringert, verringerte, hat verringert - reduzieren / z.B. Der Verkdufer hat die Preise um 40
Prozent verringert.

Versand, der, Sg. hier: Versandabteilung, die / z.B. Sie arbeitet im Versand.

Versandhandel, der, Sg.

verschwenden - vergeuden (Zeit, Energie, Wasser, Geld) / z.B. Sie verschwenden so viel Zeit mit Nichtstun.
versperren, versperrt, versperrte, hat versperrt - blockieren / z.B. Die Durchfahrt war versperrt.

Vertrag abschlieBen, schlieBt ab, schloss ab, abgeschlossen - einen Vertrag vereinbaren

Vertrieb, der, -e - das Vertreiben / z.B. Sie ist die Fiihrungskraft und leitet den Vertrieb. / Vertriebsleiter/-in,
der/die, -/-nen, Vertriebsmitarbeiter/-in, der/die, -/-nen

Verzug, der, "-e - Verzogerung, Ruckstand in der Ausfuhrung / z.B. Bei Verzug der Zahlung werden Zinsen
berechnet.

vielsprachig - mehrsprachig - mehrere Sprachen sprechend / z.B. Sie ist mehrsprachig aufgewachsen.
Vollzeitstelle, die, -n - Vollzeitbeschaftigung / z.B. Sie arbeiten in Vollzeit.

vom Kauf zurucktreten, trat zuruck, ist zuriickgetreten - den Kauf kiindigen

von Vorteil sein, Sg., Bed. hier: etwas ist gut, gut sein / z.B. Die Fremdsprachenkenntnisse sind hier von
grofiem Vorteil.

Voraussetzung, die, -en - Vorbedingung; was man haben muss, um etwas machen zu konnen / z.B. Er erfillt
alle Voraussetzungen fiir diese Stelle.

Vorgesetzte, der/die, -n/-n - Chef/Chefin / z.B. Bevor ich mich entscheide, mdchte ich noch mit meinem
Vorgesetzten sprechen.

W.

Wareneingangspriifung, die, -en / z.B. Eine Wareneingangspriifung muss noch durchgefiihrt werden.
Wirtschaftsbereich, der

Wirtschaftszweig, der, -e - ein bestimmter Bereich der Wirtschaft / z.B. Die Textilindustrie ist der
bestimmende Wirtschaftszweig dieser Region.

L.

Zahlungsaufschub, der, "-e / z.B. Ich bitte Sie um einen Zahlungsaufschub von drei Wochen.

Zeitaufwand, der / mit geringem Zeitaufwand / zeitaufwendig - so, dass dafir viel Zeit benotigt wird / z.B.
Das Angebot ist mit grofiem Zeitaufwand verbunden.

Zeitdruck, der, Sg / z.B. Sehr oft arbeiten wir unter Zeitdruck in unserer Firma.

Zeitverschwendung, die, -en - unnotiges Vergeuden von Zeit / z.B. Das ist reine Zeitverschwendung.
Zusammenschluss, der, "-e - die Vereinigung zu einem bestimmten Zweck / z.B. Es kam zu einem
Zusammenschluss der beiden Unternehmen.

Zuschlag, der, "-e - bestimmter Betrag um den ein Preis erhoht wird / z.B. Fiir die Unterbringung im
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Einzelzimmer wird ein Zuschlag erhoben./ auch: zusatzlicher Verdienst
zustandig sein fur - zur Bearbeitung, Abwicklung von etwas berechtigt, verpflichtet, dafiir verantwortlich sein
/ z.B. Ich bin fiir die Bearbeitung des Auftrages zustdndig.



